Zur Implementierung des Datenschutzes in alle Prozesse eines Unternehmens eignet sich ein
Datenschutz-Handbuch. Ein Datenschutz-Handbuch ist ein effizientes Werkzeug flr betriebliche
Datenschutzbeauftragte. Das Datenschutz-Handbuch soll folgende Aufgaben erfiillen:

« Informationsquelle und Leitfaden fur Mitarbeiter
e Fuhrungsinstrument fiir Vorgesetzte
« Orientierungshilfe in allen Belangen des Datenschutzes

Als Arbeitshilfe flir betrieblichen Datenschutzbeauftragte haben wir eine Vorlage fir ein Datenschutz
Handbuch entwickelt. Sie enthalt Formulierungsvorschléage fur Regelungen und VVorgaben zur Umsetzung
des Datenschutzes im Unternehmen.

Folgende Inhalte finden Sie in dem Datenschutz-Handbuch (Auszige):

Formeller Datenschutz:

« Verarbeitung personenbezogener Daten durch Auftragnehmer

« Datenschutz beim Umgang mit Mitarbeiterdaten

« Private Nutzung der Firmen-IT

« Datenschutz beim Umgang mit Kundendaten

o Ubermittlung personenbezogener Daten ins Ausland

« Datenschutz bei der Videoiiberwachung

« Datenschutz an jedem PC-Arbeitsplatz

» Umgang mit personenbezogenen Daten auf mobilen Computern und Medien

Technischer Datenschutz

« Datenschutz im Rahmen der IT-Administration

» Remote Control Software

« IT-Dokumentation

« Physische Absicherung von Gebdauden und Raumen

« Berechtigungsvergabe

» Weitergabe und Transport von Daten

« Personenbezogene Daten zu Test- und Entwicklungszwecken
« Notfallvorsorge

Alle Inhalte des Handbuches fir den formellen Datenschutz wurden von unserem Partner-Rechtsanwalt
juristisch geprift und entsprechen selbstverstandlich dem aktuellen Stand des Bundesdatenschutzgesetzes.
Die Dokumente umfassen ca. 70 Seiten.

Ihre Investition:
Wir bieten das Datenschutzhandbuch zum Preis von 249,-  zzgl. ges. MwSt. an.

Sie erhalten alle Dokumente als MS Word-Dateien. Sie durfen in dem Unternehmen, welches dieses
Dokument durch Kauf erworben hat, zu internen Zwecken eingesetzt und angepasst werden. Fir diese
unternehmensinternen Zwecke dirfen auch Hinweise auf die Urheberschaft der Holger Filges IT-Beratung
entfernt werden.

Fur Bestellungen und Fragen zum Datenschutz Handbuch stehen wir Ihnen gerne per Mail unter
info(at)filges.de zur Verfligung.
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Hinweise: Die Inhalte in im Datenschutz Handbuch sind unverbindliche Gliederungs- und
Formulierungsvorschlége, die an die Gegebenheiten in dem Unternehmen, in dem sie verwendet werden
sollen, grundsatzlich angepasst werden mussen. Die Inhalte dieses Dokumentes wurden von der Holger
Filges IT Beratung sorgfaltig erstellt und durch einen Rechtsanwalt juristisch gepruft. Wir Gbernehmen
jedoch keinerlei Haftung oder Gewahrleistung fur die Korrektheit oder Vollstandigkeit der Inhalte dieses
Dokumentes.

Dieses Datenschutz-Handbuch und seine Inhalte unterliegen dem Urheberrecht der Holger Filges
IT-Beratung. Sie dirfen in dem Unternehmen, welches dieses Dokument durch Kauf oder Teilnahme an
einem unserer entsprechenden Seminare erworben hat, zu internen Zwecken eingesetzt und angepasst
werden. Fur diese unternehmensinternen Zwecke dirfen auch Hinweise auf die Urheberschaft der Holger
Filges IT-Beratung entfernt werden. Alle anderen Verwendungen, insbesondere die Verdffentlichung,
Veréuf3erung oder die Verwendung in Unternehmen, dieses Dokument nicht direkt bei der Holger Filges
IT-Beratung erworben haben, sind nur mit schriftlicher Genehmigung der Holger Filges IT-Beratung
zuléssig.



